Pengaturan Sekretariat Cabang

Modul Sekretariat berfungsi sebagai pusat konfigurasi utama untuk data identitas cabang,
informasi kontak, dan setting integrasi teknis (seperti Email SMTP dan Payment Gateway Xendit).

Penting: Halaman ini harus diisi dan dikonfigurasi dengan benar segera setelah login pertama,
karena data di sini akan digunakan pada invoice, notifikasi, dan proses transaksi.

1. Informasi Cabang dan Alamat (Edit Data)

Halaman ini memungkinkan Admin Cabang untuk memperbarui identitas dan kontak cabang.

EDIT SEKRETARIAT Dashboard > Edit sekretariat

Informasi Cabang Alamat =

Sekertariat : 31, Jambu Provinsi
Mama Gabang *

Cabang Kabupaten Demo “

Provinsi
Telp *

JAwA BARAT v
n

KotasKabupaten =
Mo whatsapp *

KABUPATEN BEKAS| ~
N399T72016

Status *
Erail *

Live ~
jasuncode@gmail com

Informasi Cabang:

e Nama Cabang: Nama lengkap cabang yang menggunakan platform SIMKA (Contoh:
Cabang Kabupaten Demo).

e Telp: Nomor telepon kantor cabang (opsional).

e No WhatsApp: Nomor WhatsApp resmi cabang. Nomor ini akan digunakan sebagai
sender default untuk pengiriman invoice dan form pembayaran via WhatsApp.

e Email: Alamat email resmi cabang.

Alamat dan Status Operasional:

e Alamat: Alamat fisik sekretariat cabang.

e Provinsi, Kota/Kabupaten: Detail lokasi cabang.

e Status: Menunjukkan status operasional sistem, biasanya Live untuk lingkungan
production atau Demo/Development jika sedang diuiji.

2. Konfigurasi Email (SMTP Setting)

Pengaturan ini wajib dilakukan agar sistem dapat mengirimkan semua notifikasi dan invoice
(seperti "Kirim Invoice Email"” atau "Kirim Form Pembayaran") kepada anggota.


https://help.simka.id/uploads/images/gallery/2025-11/E6Wimage.png

Konfigurasi Email SMTP

Gmail SMTP: Gunakan App Password, bukan password akun biasa. Host: smtp.grnail.com, Port: 587, Eneryplion: TLS

@) Aktifkan SMTP Email

Centang untuk mengaktifkan pengiriman email melalui SMTE

SMTF Host *

smtp.gmail.com

Urtuk Gmail: smtp.gmail. com
SMTF Port *

537 [TL3 - Recommended]

SMTF Username [Email] *

jasuncode@grnail.corm

Email Gmail Anda

EMTF Password *

TEERRRRERRRERRRRIRI R

Gunakan App Password Gmail, bukan password akun

Encryption

TLS [Recormmended]

From Email Address *

jaeuncode@grail.comm

Email pengirim [biasanya sama dengan USername)
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Encryption

TLZ [Recommended)] W

From Email Address *

jasuncode@gmail.com

Email pengirim [biasanya sama denpan USemMame)
From Mame *

Cabang Kabupaten Derno

Mama yang akan muncul sebagai pengirim email

Status SMTR

Last test: 17 Jul 2025 0556

Test Konfigurasi SMTR:

ermail@domain.com kirirn Test Email

Email tujuan umtuk test pengiriman

Cara Setup Gmail SMTR:

1. Masuk ke akun Google — Manage your Google Account

2. Filih Becurity — Aktitkan 2-Step Verifhcation

3 Zetelah 2FA aktif, buat App Password untuk aplikasi

4. Gunakan App Password [16 karakter] sebagai SMTP Password
5 Host: smtp.pmail.com, Fort: 587, Encryption: TLS

Detail Konfigurasi SMTP:

o Aktifkan SMTP Email: Wajib dicentang untuk mengaktifkan pengiriman email.

e SMTP Host, Port, Encryption: Detail teknis server email pengirim (Contoh untuk Gmail:
https://www.google.com/search?q=smtp.gmail.com, Port 587, Encryption TLS).

e SMTP Username (Email): Alamat email yang digunakan sebagai pengirim.

e SMTP Password: Wajib menggunakan App Password dari layanan email (bukan
password akun biasa) untuk keamanan.

e From Email Address & From Name: Digunakan untuk identitas pengirim pada inbox
anggota.

e Status SMTP: Harus menampilkan Aktif & Terkonfigurasi setelah pengujian berhasil.

Pengujian:

e Test Konfigurasi SMTP: Tersedia kolom untuk memasukkan email tujuan tes, lalu klik
"Kirim Test Email" untuk memvalidasi setting.

3. Konfigurasi Pembayaran Xendit (Payment Gateway)
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Pengaturan ini mutlak diperlukan untuk mengaktifkan fitur Pembayaran Online (Payment
Gateway), baik untuk Uang Pangkal maupun luran.

Konfigurasi Pembavyaran Xendit

Penting: AP Key dan token akan dienkripsi otomatis saat disimpan, Pastikan menggunakan AP key vang
sesUai dengan environment [development/production].

Xendit AP Key = Callback Verification Token

APl Key dari dashboard Xendit. Format: Token untuk rmemverifikasi callback dari Xendit [opsional tapi

»nd_development _»o atau xnd _production_xoo disarankan]

¥endit Public Key Status Kenfigurasi Xendit
xnd_public_development_|ndrgwf08cI0GedhzUd

Public Key untuk integrasi frontend (jika diperlukan)]

Callback URL untuk Xendit Dashboard:

https:frdemo.asklincabang. orgfxenditfcallback
Salin URL ini ke pengaturan webhook di dashboard Xendit Anda.

Test Konfiguraszi Xendit

Kunci API Xendit:

e Xendit Api Key: Diperoleh dari dashboard Xendit. Kunci ini harus disesuaikan dengan
lingkungan yang digunakan (development atau production).

o Callback Verification Token: Token opsional dari Xendit untuk memuverifikasi keaslian
notifikasi pembayaran.

e Xendit Public Key: Kunci publik yang diperlukan untuk integrasi frontend.

Integrasi Webhook (Callback URL):

e Callback URL untuk Xendit Dashboard: Sistem menyediakan URL webhook (Contoh:
https://demo.asklincabang.org/xendit/callback ). URL ini Wajib disalin dan ditempelkan ke
pengaturan webhook di dashboard Xendit Anda.

e Fungsi Webhook: Memastikan bahwa setelah anggota berhasil membayar (via Payment
Gateway), Xendit dapat mengirimkan sinyal ke SIMKA untuk secara otomatis mengubah
status tagihan menjadi Lunas.

Penyelesaian: Setelah semua field diisi, klik tombol "Update" untuk menyimpan konfigurasi.
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